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1
纳入党组织正

常管理

失联期间无不合格表现或违纪
违法行为，本人能够正确认识
失联问题，愿意按时参加党的
组织生活、履行党员义务的

党支部进行谈话教育，经支委会研究同意，报基层党委审批后，
纳入党组织正常管理。

1.《恢复联系党员确
认表》
2.党员本人签名的申
请
3.综合性写实材料
（含调查核实情况）

2 保留党籍
短期出国（境）留学、工作或

居住达6个月以上
经党支部初审并报基层党委审批同意后，报区级或以上党委组织
部登记备案。

1.《党员出国（境）
保留组织关系（停
止）党籍申请表》
2.其他有关材料

3 停止党籍 出国（境）长期定居党员
经党支部初审并报基层党委审批同意后，报区级或以上党委组织
部登记备案。

1.《党员出国（境）
保留组织关系（停
止）党籍申请表》
2.其他有关材料

4 限期改正
初步认定为不合格的党员，有
继续留在党内意愿、愿意接受

教育并决心改正的

（1）核实情况。党支部对党员失联期间表现和现实表现进行了
解，并与本人谈话，形成调查核实材料。支委会研究提出初步处
置意见。
（2）上级预审。党支部将初步处置意见、调查核实材料报基层党
委预审。
（3）形成决议。经预审同意后，党支部召开党员大会，讨论处置
意见并进行表决。处置决议需由本人签字，对本人拒不签字或因
故不能签字的，党支部要在处置决议上注明。基层党委应派人到
会指导。
（4）上报审批。党支部将处置决议报基层党委研究审批。党支部
接到审批意见后，要及时通知被处置党员，并以适当方式宣布。
（5）教育帮扶。党支部要通过谈心谈话、教育培训、结对帮扶等
措施促其改正。

1.《处置不合格党员
审批表》
2.综合性写实材料
（含调查核实情况）
3.其他有关材料
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5
劝退，劝而不

退除名

（1）对为达到个人目的以退党
相要挟，经教育不改的
（2）限期改正期满后仍无转变
的

（1）核实情况。党支部对党员失联期间表现和现实表现进行了
解，并与本人谈话，形成调查核实材料。支委会研究提出初步处
置意见。
（2）上级预审。党支部将初步处置意见、调查核实材料报基层党
委研究提出审核意见后报上一级党委组织部门预审。
（3）形成决议。经预审同意后，党支部召开党员大会，讨论处置
意见并进行表决。处置决议需由本人签字，对本人拒不签字或因
故不能签字的，党支部要在处置决议上注明。基层党委应派人到
会指导。
（4）上报审批。党支部将处置决议报基层党委研究提出审核意
见，报上一级党委组织部门审批。党支部接到审批意见后，要及
时通知被处置党员，并以适当方式宣布。
（5）教育帮扶。基层党组织要做好思想工作，继续关系帮助。

1.《处置不合格党员
审批表》
2.综合性写实材料
（含调查核实情况）
3.其他有关材料

6 自行脱党除名
（1）理想信念缺失，政治立场
动摇，已经丧失党员条件的
（2）因思想蜕化提出退党，经
教育后仍然坚持退党的

（1）核实情况。党支部对党员失联期间表现和现实表现进行了
解，并与本人谈话，形成调查核实材料。支委会研究提出初步处
置意见。
（2）上级预审。党支部将初步处置意见、调查核实材料报基层党
委研究提出审核意见后报上一级党委组织部门预审。
（3）形成决议。经预审同意后，党支部召开党员大会，讨论处置
意见并进行表决。处置决议需由本人签字，对本人拒不签字或因
故不能签字的，党支部要在处置决议上注明。基层党委应派人到
会指导。
（4）上报审批。党支部将处置决议报基层党委研究提出审核意
见，报上一级党委组织部门审批。党支部接到审批意见后，要及
时通知被处置党员，并以适当方式宣布。
（5）教育帮扶。基层党组织要做好思想工作，继续关系帮助。

1.《处置不合格党员
审批表》
2.综合性写实材料
（含调查核实情况）
3.其他有关材料

7 自愿退党
对本人有明确态度，不愿继续

留在党内的
写出书面退党申请书，经党支部大会讨论，予以批准并除名，报
基层党委备案。

1.书面自愿退党申请
书；
2.《党员基本情况登
记表》

8
取消预备党员

资格

态度不端正的，如：对党员身
份漠视、拒绝补交党费、长期
拖延不转出的、仍然不参加组

织生活

党支部按党内有关规定，不再办理转正手续，预备党员资格不再
保留。经支部大会讨论通过，并报基层党委批准后，取消其预备
党员资格

1.《处置不合格党员
审批表》
2.综合性写实材料
（含调查核实情况）
3.其他有关材料



9 停止党籍 确实无法取得联系
党支部召开党员大会，作出决定，经基层党委审批后，报上一级
党委组织部门备案。

1.党员查找联系记录
表
2.与党组织失去联系
停止党籍情况登记表
3.综合性写实材料
（含调查核实情况）
4.支部决议材料
5.党委决议材料
6.其他有关材料

10 自行脱党除名
经多方努力确实无法取得联系
的党员，停止党籍2年后确实无

法取得联系的
参照第6条自行脱党除名的程序。

1.党员查找联系记录
2.《停止党籍审批表
》及有关记录
3.《处置不合格党员
审批表》
4.综合性写实材料
（含调查核实情况）
5.其他有关材料

11
取消预备党员

资格
经多方努力确实无法取得联系
或出国（境）定居的预备党员

参照第8条取消预备党员资格的程序。

1.党员查找联系记录
2.综合性写实材料
（含调查核实情况）
3.其他有关材料
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